Зразок заяви працівника
Ректору НАУ
Ісаєнку В.М.
Петренка Олександра Васильовича,
старшого викладача 
кафедри екології
Навчально-наукового інституту 
екологічної безпеки (ННІЕБ)
Конт. телефон 

ЗАЯВА

	Прошу Вашого дозволу на поселення (продовження терміну проживання) в гуртожитку № ____ Студентського містечка НАУ мене та членів моєї сім’ї:
дружини – Петренко Ольги Іванівни; 
доньки – Петренко Оксани Олександрівни, 2015 р.н.
у зв'язку з _________________________________________________________.…
Оплату за проживання в гуртожитку, виконання правил внутрішнього розпорядку, пропускного режиму, забезпечення належного санітарного стану, збереження твердого, м’якого інвентарю та ремонту гарантую.
Довідку з Відділу управління персоналом НАУ, 
витяг з рішення Вченої ради ННІЕБ додаю.

	
Дата											(підпис)








Заяву візують: 
· бухгалтер Студмістечка про відсутність заборгованості; 
· директор інституту, в якому працює співробітник;
· директор того інституту, за яким закріплено гуртожиток, у який поселяється співробітник, про те, що інститут не заперечує проти поселення цього працівника.
До заяви додаються такі документи:
· довідка з місця роботи;
· для науково-педагогічних працівників – «Витяг з рішення вченої ради інституту (факультету)» про рекомендацію на поселення;
· для адміністративно-господарських працівників – «Клопотання» про поселення в гуртожиток працівника від керівника структурного підрозділу, завізоване проректором за напрямком роботи.

Заяви працівників разом з комплектом документів подаються до 15 червня 2017 року 
у відділ по роботі зі студентами., к.1.229.
